Администрация муниципального округа 
Ключевский район Алтайского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
14.01.2026                                                                                                          № 13
с. Ключи

[bookmark: _Hlk214262878][bookmark: _Hlk214377472]Об утверждении Положения о Правовом управлении Администрации муниципального округа Ключевский район Алтайского края

В соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25 – ФЗ
«О муниципальной службе в Российской Федерации», Федеральным законом
от 25.12.2008 № 273 – ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральным законом от 17.07.2009 № 172 –ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов», Федеральным законом
 от 20.03.2025 № 33 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», постановлением Правительства РФ от 26.02.2010 № 96 «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов», законом Алтайского края от 07.12.2007 № 134 - ЗС «О муниципальной службе в Алтайском крае», Уставом муниципального образования муниципального округа Ключевский район Алтайского края, в целях совершенствования правового обеспечения деятельности Администрации муниципального образования,
постановляю:
1. [bookmark: _Hlk214377518]Утвердить Положение о Правовом управлении Администрации муниципального округа Ключевский район Алтайского края (далее – «Положение») согласно приложению.
2. [bookmark: _Hlk219128653]Опубликовать настоящее постановление об утверждении Положения о Правовом управлении Администрации муниципального округа Ключевский район Алтайского края в Сборнике муниципальных правовых актов муниципального округа Ключевский район Алтайского края и разместить на официальном Интернет - сайте Администрации Ключевского района: https://kluchialt.gosuslugi.ru.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.



	Глава муниципального округа
	Д. А. Леснов




[bookmark: _Hlk214372941]Исп.: Ушивцева Варвара Евгеньевна
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ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению Администрации муниципального округа 
Ключевского района
от ________ № _____

Положение
о Правовом управлении Администрации муниципального округа Ключевский район Алтайского края

1. Общие положения

[bookmark: _Hlk214029047]1.1	Правовое управление Администрации муниципального округа Ключевский район Алтайского края (далее— «Правовое управление») является самостоятельным структурным подразделением Администрации муниципального округа Ключевский район Алтайского края (далее - «Администрация муниципального округа»).
[bookmark: _Hlk214273665][bookmark: _Hlk214265633]1.2	В своей деятельности Правовое управление руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Алтайского края, Уставом муниципального образования муниципального округа Ключевский район Алтайского края, решениями Собрания депутатов муниципального округа Ключевский район Алтайского края (далее – «Собрание депутатов муниципального округа»), действующими правовыми актами Администрации муниципального округа и настоящим Положением.
1.3 Правовое управление осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами государственной власти Алтайского края, иными государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными организациями, отраслевыми (функциональными) структурными подразделениями Администрации муниципального округа, средствами массовой информации и другими организациями Алтайского края и муниципального округа.
1.4 Правовое управление является структурным подразделением Администрации муниципального округа и выполняет функции по правовому обеспечению деятельности Администрации муниципального округа и ее структурных подразделений, а также функциональных органов муниципального округа.
1.5 Правовое управление не является юридическим лицом.
1.6 Правовое управление самостоятельно осуществляет свои полномочий, установленных законодательством и настоящим Положением.
1.7 [bookmark: _Hlk214261142]Правовое управление возглавляет начальник Правового управления, который назначается на должность и освобождается главой муниципального округа Ключевский район Алтайского края (далее – «глава муниципального округа»).
1.8 Правовое управление в своей деятельности подотчетно главе муниципального округа.
1.9 Структурным подразделением Правового управления является:
1.9.1 юридический отдел.

2. Цели Правового управления

2.1 Целями деятельности Правового управления являются:
2.1.1	обеспечение законности деятельности главы муниципального округа по исполнению возложенных на них полномочий;
2.1.2	обеспечение всесторонней правовой защиты интересов Администрация муниципального округа;
2.1.3	организационно - методическое обеспечение работы Администрация муниципального округа по реализации федерального и краевого законодательства.

3. Задачи и функции Правового управления

3.1 Основными задачами Правового управления являются:
3.1.1 правовое обеспечение деятельности главы муниципального округа по вопросам его полномочий;
3.1.2 правовое обеспечение деятельности Администрации муниципального округа и её структурных подразделений;
3.1.3 совершенствование нормативной базы Администрации муниципального округа. Обеспечение соответствия действующему законодательству правовых актов главы муниципального округа, Администрации муниципального округа, Собрания депутатов муниципального округа, руководителей органов Администрации муниципального округа, наделенных правами юридических лиц;
3.1.4 осуществление антикоррупционной экспертизы проектов нормативных правовых актов Администрации муниципального округа;
3.1.5 информационно - консультационное обеспечение деятельности главы муниципального округа, Администрации муниципального округа, структурных подразделений Администрации муниципального округа по правовым вопросам;
3.1.6 обеспечение взаимодействия Администрации муниципального округа с представительным органом Администрации муниципального округа - Собранием депутатов муниципального округа по вопросам правотворческой деятельности;
3.1.7 направление сведений о принятых Администрацией муниципального округа и представительным органом Администрации муниципального округа - Собранием депутатов муниципального округа муниципальных нормативных правовых актов в Управление Минюста России по Алтайскому краю и/или в Сборник муниципальных правовых актов муниципального округа Ключевский район Алтайского края для включения в регистр муниципальных нормативных правовых актов;
3.1.8 обеспечение законности издаваемых муниципальных правовых актов главы муниципального округа, договоров, соглашений, муниципальных контрактов и иных документов, принимаемых (заключаемых) от имени главы муниципального округа;
3.1.9 защита имущественных и неимущественных прав Администрации муниципального округа и представление интересов Администрации муниципального округа, Собрания депутатов муниципального округа, главы муниципального округа в судах общей юрисдикции и арбитражных судах, в других органах при рассмотрении вопросов правового характера;
3.1.10 организация судебной защиты интересов Администрации муниципального округа, структурных подразделений Администрации муниципального округа;
3.1.11 проведение правовой работы с обращениями и заявлениями физических и юридических лиц, поступившими в Администрации муниципального округа.
3.2 Основными функциями Правового управления являются:
3.2.1 осуществляет подготовку документов, необходимых для государственной регистрации Устава муниципального образования муниципального округа Ключевский район Алтайского края, а также внесенных в него изменений, в соответствии с действующим законодательством;
3.2.2 определяет нормативность муниципальных правовых актов;
3.2.3 осуществляет правовую и антикоррупционную экспертизу муниципальных правовых актов и их проектов для недопущения возникновения возможных коррупционных факторов и обеспечения соответствия действующему законодательству;
3.2.4 направляет принятые муниципальные нормативные правовые акты Администрации муниципального округа в прокуратуру Ключевского района для проведения юридической экспертизы;
3.2.5 обеспечивает участие управления в мероприятиях по борьбе с коррупцией, осуществляемых Администрацией муниципального округа;
3.2.6 согласовывает проекты правовых документов, представляемых на подпись главе муниципального округа, в том числе информацию в органы прокуратуры;
3.2.7 согласовывает поступающие в Правовое управление проекты соглашений и договоров, заключаемых Администрацией муниципального округа, при необходимости по результатам правовой экспертизы готовит заключения с замечаниями и предложениями;
3.2.8 контролирует и организует работу по подготовке и направлению от имени Администрации муниципального округа исковых заявлений, возражений (отзывов), жалоб, запросов, ходатайств в судебные, правоохранительные и иные органы, а также в адрес юридических и физических лиц.
Координирует направление судебных актов и исполнительные документов для исполнения в соответствующие структурные подразделения Администрации муниципального округа;
3.2.9 координирует и организует подготовку предложений о внесении изменений в действующие муниципальные правовые акты в соответствии со вступившими в законную силу судебными актами, а также в целях разрешения в досудебном порядке возникших спорных ситуаций в правоприменительной практике;
3.2.10 принимает участие в разработке правовых актов, принимаемых структурными подразделениями Администрации муниципального округа;
3.2.11 по поручению главы муниципального округа принимает участие в подготовке проектов договоров, соглашений, заключаемых от имени Администрации муниципального округа;
3.2.12 участвует в установленном действующим законодательством порядке в рассмотрении обращений граждан, общественных объединений, организаций, органов государственной власти и органов местного самоуправления по вопросам, отнесенным к компетенции Правового управления;
3.2.13 обеспечивает осуществление проверок служебных документов, представленных структурными подразделениями Администрации муниципального округа, на предмет их соответствия требованиям действующего законодательства, при необходимости готовит заключения с замечаниями и предложениями;
3.2.14 обеспечивает прохождение в Правовом управлении практики студентов средних специальных и высших учебных заведений, осуществляющих обучение в сфере государственной и муниципальной службы, юриспруденции;
3.2.15 принимает участие в работе комиссий и других коллегиальных органов, созданных в Администрации муниципального округа и Собрания депутатов муниципального округа;
3.2.16 обеспечивает участие представителей Правового управления в проводимых главой муниципального округа, заместителями главы муниципального округа рабочих совещаниях, выполняет поставленные перед Правовым управлением задачи;
3.2.17 по поручению главы муниципального округа рассматривает протесты и представления прокуратуры и подготавливает проекты ответов на них;
3.2.18 обеспечивает рассмотрение поступивших в Правовое управление на рассмотрение протестов и представлений прокуратуры Ключевского района, представлений Федеральной антимонопольной службы по Алтайскому краю и иных надзорных органов, готовит на них ответы;
3.2.19 обеспечивает участие сотрудников Правового управления в служебных проверках, проводимых Администрацией муниципального округа;
3.2.20 принимает в случаях необходимости меры по изменению или отмене муниципальных правовых актов Администрации муниципального округа;
3.2.21 обрабатывает судебные дела Правового управления, рассмотрение которых окончено, обеспечивает их сохранность;
3.2.22 осуществляет хранение документов Правового управления в течение сроков, предусмотренных действующим законодательством;
3.2.23 осуществляет в пределах своей компетенции взаимодействие со всеми структурными подразделениями Администрации муниципального округа, муниципальными предприятиями и учреждениями;
3.2.24 в пределах своей компетенции обеспечивает своевременное и в полном объеме рассмотрение устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление заявителям ответов в установленный законодательством Российской Федерации срок;
3.2.25 участвует в приемах граждан, проводимых главой муниципального округа и должностными лицами Администрации муниципального округа;
3.2.26 организует подготовку обзора действующего законодательства, информирует работников Администрации муниципального округа о принятых законодательных и иных нормативных правовых актах путем их размещения на официальном Интернет – сайте Администрации Ключевского района Алтайского края;
4. осуществляет наполнение и актуализацию на официальном сайте Администрации муниципального округа в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» https://kluchialt.gosuslugi.ru по вопросам, относящимся к компетенции Правового управления;
3.2.27 принимает участие в осуществлении процедуры государственной регистрации Администрации муниципального округа, в постановке Администрации муниципального округа на учет в государственных органах;
3.2.28 осуществляет обработку судебной корреспонденции Администрации муниципального округа;
3.2.29 обеспечивает рассмотрение письменные обращений депутатов, депутатских запросов, готовит на них ответы;
3.2.30 осуществляет мониторинг законодательных и иных нормативных актов Российской Федерации и Алтайского края;
3.2.31 выявление причин и условий, способствующих нарушению законодательства в деятельности Администрации муниципального округа, участие в разработке и осуществлении мер, направленных на устранение таких причин и условий;
3.2.32 осуществляет рассмотрение и подготовку поступивших материалов связанный с деятельностью административной комиссии.




4. Права Правового управления

4.1 Права и обязанности работников Правового управления определяются трудовыми договорами, должностными инструкциями.
4.2 Правовое управление для исполнения возложенных на него функций имеет право:
4.2.1 знакомиться со всей необходимой документацией, для осуществления своей деятельности;
4.2.2 использовать доверенность, выданную главой муниципального округа, для представления интересов Администрации муниципального округа, главы муниципального округа.
4.2.3 запрашивать и получать в пределах своей компетенции в установленном порядке необходимые документы и информацию от должностных лиц, специалистов Администрации муниципального округа, а также от муниципальных предприятий и учреждений;
4.2.4 привлекать специалистов структурных подразделений Администрации муниципального округа к рассмотрению вопросов для выполнения задач и функций управления;
4.2.5 вносить главе Администрации муниципального округа предложения по совершенствованию форм и методов работы управления;
4.2.6 пользоваться системой связи и информационными системами Администрации муниципального округа и ее структурных подразделений;
4.2.7 получать информационное, материально - техническое, транспортное обеспечение, необходимое для деятельности Правового управления;
4.2.8 принимать участие в проводимом Администрации муниципального округа профессиональном обучении сотрудников Администрации муниципального округа с целью повышения квалификации сотрудников управления;
4.2.9 ввести переписку от имени Правового управления в пределах своей компетенции;
4.2.10 взаимодействовать по вопросам, входящие в компетенции Правового управления, со структурными подразделениями Администрации муниципального округа, судами, органами прокуратуры и другими органами;
4.2.11 осуществлять направление документов, поступающих из судебных органов, для исполнения руководителям соответствующих структурных подразделений Администрации муниципального округа и ее функциональных органов;
4.2.12 контролировать исполнение поручений об участии в судебных заседаниях;
4.2.13 запрашивать мнение и давать рекомендации о целесообразности обжалования судебных актов, вынесенным по делам с участием Администрации муниципального округа и ее функциональных органов;
4.2.14 вносить предложения о внесении изменений в правовые акты Администрации муниципального округа;
4.2.15 [bookmark: _Hlk214285217]возвращать на доработку в структурные подразделения Администрации муниципального округа и ее функциональные органы проекты правовых актов, договоров, писем, запросов в случаях нарушения законодательства, нормативных правовых актов Администрации муниципального округа и правил юридической техники, а также проекты нормативных правовых актов Администрации муниципального округа при наличии коррупциогенных факторов;
4.2.16 оформлять заключения по результатам правовой экспертизы проектов правовых актов Администрации муниципального округа и контрактов, заключаемых Администрации муниципального округа, а также заключения по результатам антикоррупционной экспертизы действующих нормативных правовых актов Администрации муниципального округа и проектов нормативных правовых актов Администрации муниципального округа в установленных законодательством случаях;
4.2.17 получать для ознакомления и систематизации муниципальные правовые акты на бумажных и электронных носителях;
4.2.18 приглашать для проведения консультативных и совещательных мероприятий должностных лиц Администрации муниципального округа;
4.2.19 направлять главе муниципального округа, должностным лицам Администрации муниципального округа и ее функциональных органов, при установлении фактов нарушения действующего законодательства в деятельности структурных подразделений, функциональных органов Администрации муниципального округа, а также в случае неисполнения ими правовых актов органов местного самоуправления, информацию о выявленных нарушениях с предложением мероприятий по их устранению;
4.2.20 принимать участие в работе совещаний, комиссий, давать правовые заключения по рассматриваемым вопросам;
4.2.21 привлекать по согласованию с главой муниципального округа работников структурных подразделений Администрации муниципального округа и муниципальных учреждений Администрации муниципального округа для проведения мероприятий, проверок, вытекающих из задач управления;
4.2.22 выявлять и анализировать нарушения нормотворческой деятельности и правоприменительной практики в структурных подразделениях Администрации муниципального округа с последующим внесением предложений по совершенствованию работы в данной области, устранению выявленных недостатков и нарушений.
Ставить вопросы о привлечении к дисциплинарной, материальной, административной ответственности виновных в выявленных нарушениях лиц, направлении материалов проверок в суд либо в прокуратуру.


5. Обязанности Правового управления

5.1 Управление в пределах возложенных на него функций обязано:
5.1.1 обеспечить выполнение функций и задач, установленных настоящим Положением;
5.1.2 руководствоваться в своей деятельности действующим законодательством Российской Федерации, Алтайского края, правовыми актами Администрации муниципального округа;
5.1.3 повышать профессиональный уровень работников Правового управления;
5.1.4 обеспечивать соблюдение законности в своей деятельности и деятельности Администрации муниципального округа;
5.1.5 соблюдать установленные сроки подготовки документов;
5.1.6	представлять ежегодный отчет о своей деятельности главе муниципального округа;
5.1.7	исполнять поручения главы муниципального округа в пределах своей компетенции;
5.1.8 соблюдать положения Кодекса этики и служебного поведения муниципального служащего Администрации муниципального округа.

6. Организация работы и руководство Правового управления 

6.1	Правовое управление возглавляет начальник Правового управления, занимающий главную муниципальную должность, который назначается и освобождается от должности распоряжением главы муниципального округа в установленном порядке.
6.2 Начальник Правового управления несет всю полноту ответственности за работу Правового управления, за своевременное и качественное выполнение возложенных на него задач и обязанностей, а также неиспользование в необходимых случаях предоставленных ему прав.
6.3 Начальник Правового управления:
6.3.1 обеспечивает организацию работы и руководство деятельностью Правового управления;
6.3.2 [bookmark: _Hlk214291358]распределяет функциональные обязанности между сотрудниками Правового управления, осуществляет контроль деятельности и исполнительской дисциплины работников Правового управления;
6.3.3 определяет исполнительно - распорядительные функции работников Правового управления в зависимости от группы замещаемой должности;
6.3.4 разрабатывает и представляет на утверждение главе муниципального округа должностные инструкции работников Правового управления;
6.3.5 использует право визирования на документах по вопросам, отнесенным к компетенции Правового управления; в случае представления на визирование документов, не соответствующих закону, уполномочены отказаться от подписи с выдачей мотивированного заключения;
6.3.6 подписывает документы по вопросам в пределах предоставленных полномочий;
6.3.7  координирует деятельность административной комиссии;
6.3.8  проводит планерные совещания с работниками Правового управления, совещания и другие мероприятия с участием заинтересованных лиц по вопросам, входящим в компетенцию Правового управления;
6.3.9 действует от имени Правового управления, представляет его во всех предприятиях, учреждениях, организациях;
6.3.10 ведет прием и консультирование граждан в рамках возложенных на Правового управления функций;
6.3.11 по согласованию с заместителями главы муниципального округа вносит на рассмотрение главе муниципального округа предложения о численности и категориях должностей Правового управления. Согласовывает штатное расписание Правового управления в соответствии с численностью и категориями должностей Правового управления, утвержденными муниципальным правовым актом;
6.3.12 решает в соответствии с законодательством Российской Федерации, Алтайского края, муниципальными правовыми актами о муниципальной службе вопросы, связанные с прохождением муниципальной службы сотрудниками Правового управления;
6.3.13 вносит предложения о назначении на должность, освобождении от должности, о поощрении и привлечении к дисциплинарной ответственности работников Правового управления в установленном порядке, повышению квалификации работников Правового управления в соответствии с действующим законодательством;
6.3.14 в отсутствие начальника Правового управления его обязанности исполняет, начальник юридического отдела Правового управления, либо другой специалист Правового управления на основании распоряжения Администрации муниципального округа;
6.3.15 осуществляет иные права и обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Алтайского края, муниципальными правовыми актами Администрации муниципального округа, настоящим Положением, должностной инструкцией.
6.4 Структура и штатная численность Правового управления утверждаются главой муниципального округа.
6.5 Правовое управление осуществляет деятельность по вопросам своей компетенции во взаимодействии со структурными подразделениями Администрации муниципального округа, с органами государственной власти, органами местного самоуправления, иными организациями в порядке, установленном муниципальными правовыми актами Алтайского края.
6.6 Управление имеет следующую структуру:
6.6.1 начальник Правового управления;
6.6.2 начальник юридического отдела Правового управления;
6.6.3 главный специалист юридического отдела Правового управления;
6.6.4 главный специалист юридического отдела Правового управления.

7. Критерии эффективности деятельности Правового управления и его работников

7.1. Начальник Правового управления ежегодно доводит до сведения главы муниципального округа информацию об итогах работы Правового управления за год.
7.2. Для оценки деятельности Правового управления и его работников используются следующие критерии эффективности работы:
7.2.1 процент исполнения поступивших обращений структурных подразделений Администрации муниципального округа по разъяснению действующего законодательства и иным вопросам, входящих в компетенцию управления (не менее 70 процентов);
7.2.2 процентное соотношение выигранных судебных споров, от общего числа, предъявленных работниками Правового управления исков (заявлений) (доля проигранных дел не должна превышать 10 процентов);
7.2.3 количество жалоб на действия контрактного управляющего Администрации муниципального округа со стороны участников закупок, признанных обоснованными (не более пяти таких жалоб в течение года);
7.2.4 качество подготовки и рассмотрения проектов муниципальных нормативных правовых актов (соотношение общего числа рассмотренных проектов муниципальных нормативных правовых актов к числу поступивших обоснованных актов реагирования прокуратуры, Управления Минюста России по Алтайскому краю, заключений контролирующих органов - не более 10 процентов);
7.2.5 соотношение выигранных и проигранных судебных споров (доля проигранных дел от общего числа судебных дел не должна превышать 
20 процентов);
7.2.6 соблюдение процессуальных сроков в ходе осуществления производства по делам об административных правонарушениях;
7.2.7 соблюдение требований к содержанию протоколов об административных правонарушениях, определений по делам об административных правонарушениях.

8. Контроль, проверка деятельности

8.1 Контроль и проверку деятельности Правового управления осуществляют глава муниципального округа, уполномоченные органы в установленном порядке в пределах их компетенции.

9. Взаимоотношения и связи Правового управления

9.1 Правовое управление в своей деятельности взаимодействует со структурными подразделениями Администрации муниципального округа, ее функциональными органами, специалистами иных органов местного самоуправления Ключевского района, органов государственной власти Алтайского края, муниципальными учреждениями и предприятиями, иными органами и организациями, физическими лицами в рамках своей компетенции.

10. Ответственность Правового управления

10.1	Начальник Правового управления или лицо, временно исполняющее его обязанности, несут персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на Правовое управление задач и функций, действия или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан, неисполнение основных обязанностей муниципального служащего, нарушение запретов и несоблюдение ограничений, связанных с прохождением муниципальной службы, предусмотренных Федеральным законом от 02 марта 2007 года № 25 - ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».
10.2	Работники Правового управления несут персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством о труде и муниципальной службе в пределах установленных должностных обязанностей, в том числе за неисполнение основных обязанностей муниципального служащего, нарушение запретов и несоблюдение ограничений, связанных с прохождением муниципальной службы, предусмотренных Федеральным законом
от 02 марта 2007 года № 25 - ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».
10.3	Начальник и работники Правового управления несут ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение обязанностей, нарушение запретов, несоблюдение ограничений, предусмотренных Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273 – ФЗ
«О противодействии коррупции», в том числе за неисполнение обязанности , по уведомлению в письменной форме представителя нанимателя (работодателя) о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, и по предотвращению подобного конфликта, обязанности по уведомлению представителя нанимателя (работодателя), органов прокуратуры и других государственных органов обо всех случаях обращения к ним каких-либо лиц в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений и недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов.
10.4	Начальник и работники Правового управления несут ответственность за нарушение положений Кодекса этики и служебного поведения муниципальных служащих Администрации муниципального округа, исполнительской дисциплины при рассмотрении обращений граждан и организаций.

11. Реорганизация и ликвидация Правового управления

11.1 Правовое управление Администрации муниципального округа реорганизуются и ликвидируются в порядке, предусмотренном гражданским законодательством Российской Федерации.
11.2 Архивные материалы реорганизуемого Правового управления подлежат передаче правопреемнику, ликвидируемой – в муниципальный архив Ключевского муниципального округа.
11.3 Реорганизация и прекращение деятельности Правого управления осуществляются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.



Глава муниципального округа							   Д.А. Леснов
